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1.  PREMESSA  

Il presente protocollo è redatto ai sensi del protocollo della Presidenza del Consiglio dei Ministri – 

Dipartimento della Funzione Pubblica del 15/04/2021 n.25239 e della legge 28 maggio 2021 n. 76 

Conversione in legge, con modificazioni, del DL 1/04/2021 n.44, recante misure urgenti per il 

contenimento dell’epidemia da COVID-19, in materia di vaccinazioni anti SARS-CoV-2. 

 

La prova conclusiva (orale) prevede la presenza di n.27 candidati suddivisi in 3 gruppi di 9 persone. La 

stessa verrà svolta presso i locali dell’Ex Convento delle Oblate siti in via Roma, Borgo a Mozzano. In 

particolare l’aula concorso è stata individuata nella “Sala delle Feste” che ha una superficie utile pari a 

mq. 175,00 che garantisce abbondantemente un’area di 4,5 mq per ogni candidato. 

 

L’obiettivo del presente protocollo è quello di fornire indicazioni volte alla prevenzione e protezione dal 

rischio di contagio da COVID-19 nell’organizzazione e la gestione delle prove dei concorsi banditi dalle 

pubbliche amministrazioni. 

Tali indicazioni sono rivolte: 

a) alle amministrazioni titolari delle procedure concorsuali; 

b) alle commissioni esaminatrici; 

c) al personale di vigilanza; 

d) ai candidati; 

e) a tutti gli altri soggetti terzi comunque coinvolti (altri enti pubblici e privati coinvolti nella gestione 

delle procedure concorsuali, gestori della sede e/o con funzioni di supporto organizzativo e logistico; 

eventuale personale sanitario presente in loco). 
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2. LINEE GUIDA 

Per lo svolgimento delle prove in presenza nei locali di proprietà dell’Amministrazione Comunale ci 

si dovrà attenere alle disposizioni che di seguito sono riportate le quali saranno portate a 

conoscenza dei candidati mediante il portale dell’amministrazione organizzatrice, con particolare 

riferimento ai comportamenti che dovranno essere tenuti: 

 

Accesso all’area concorsuale e riconoscimento 

La postazione di identificazione dei candidati sarà posta all’ingresso dell’edificio. I candidati che 

accederanno all’area concorsuale dovranno utilizzare il dispenser lavamani igienizzante e 

immettersi nel percorso ben identificato, atto a garantire file ordinate e dotato di segnaletica 

(orizzontale o verticale) indicante la distanza minima di 2,25 metri tra persona e persona. 

Gli operatori invitano i candidati a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le operazioni 

di identificazione. In tale postazione, dotata di schermi protettivi in plexiglass, sarà anche rilevata la 

temperatura corporea mediante termometri manuali. Il personale di vigilanza controllerà che i 

candidati in fila siano distanziati e dotati di mascherina correttamente indossata. 

Qualora siano presenti candidati con difficoltà di deambulazione, disabili o donne in avanzato stato 

di gravidanza sarà data loro la priorità di ingresso e uscita utilizzando le rampe per disabili presenti 

nella struttura. 

In particolare, i candidati dovranno: 

1.1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo gli effetti strettamente personali); 

1.2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi: 

a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

b) tosse di recente comparsa; 

c) difficoltà respiratoria; 
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d) perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del 

gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); 

e) mal di gola. 

1.3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o 

isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria 

dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID - 19; 

1.4) presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale: 

- certificazioni verdi Covid-19 (Green Pass), comprovanti l’inoculazione almeno della prima dose 

vaccinale Sars-CoV-2 o la guarigione dall'infezione da Sars-CoV-2; 

- effettuazione di un test molecolare o antigenico rapido con risultato negativo al virus Sars-CoV-

2 presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 

ore dalla data di svolgimento delle prove. 

1.5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, 

la/e mascherina/e filtrante facciale FFP2 messe a disposizione dall’amministrazione 

organizzatrice. I candidati devono indossare obbligatoriamente ed esclusivamente le mascherine 

fornite dall’amministrazione, prevedendo in caso di rifiuto l’impossibilità di partecipare alla 

prova. Il personale di vigilanza fornisce indicazioni sul corretto utilizzo delle mascherine 

(copertura delle vie aeree, naso e bocca), sulla loro eventuale sostituzione e successivo 

smaltimento. Non deve essere consentito in ogni caso nell’area concorsuale l’uso di mascherine 

chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunità in possesso del candidato. 

Gli obblighi di cui ai numeri 1.2 e 1.3 devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da 

prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 secondo l’Allegato 1. 

Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso 

di rifiuto a produrre l’autodichiarazione, sarà inibito l’ingresso del candidato nell’area 

concorsuale. 
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Il candidato sarà invitato a recarsi alla postazione di identificazione presso la quale svolgerà le 

seguenti operazioni: 

- identificazione a mezzo presentazione del documento di identità; 

- deposito dell’autodichiarazione Allegato 1; 

- lettura e verifica del green pass o deposito dell’attestazione dell’esito del test molecolare o 

antigenico rapido; 

- consegna mascherina FFP2 

 

I flussi e i percorsi di accesso e movimento nell’area concorsuale sono stati organizzati e 

regolamentati in modalità a senso unico, anche mediante apposita cartellonistica orizzontale e 

verticale di carattere prescrittivo, informativo e direzionale. I percorsi di entrata e uscita sono 

separati e correttamente identificati. Sono altresì separati i percorsi di ingresso uscita dei membri 

della commissione (vedasi planimetrie allegate) 

Il candidato, una volta effettuate le operazioni di identificazione, verrà accompagnato presso la 

postazione da occupare da personale incaricato. 

Prima dell’inizio della prova è consentito ai candidati di recarsi ai servizi igienici solo dopo essere 

stati autorizzati dal personale di vigilanza. L’accesso ai servizi igienici sarà consentito una persona 

per volta e tra una persona e l’altra si dovrà attendere la sanificazione del servizio da parte di 

personale appositamente dedicato. 

Sono messi a disposizione dispenser di gel idroalcolici in prossimità dei servizi igienici riservati ai 

candidati i quali dovranno detergersi le mani all’entrata e all’uscita dei bagni. 

Nell’area concorsuale e nelle aule concorsuali sono collocate le planimetrie con l’indicazione dei 

percorsi, area di attesa, area identificazione, stanza isolamento covid, servizi igienici nonché le 

indicazioni sul corretto uso della mascherina e sul corretto lavaggio delle mani. 
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Svolgimento della prova orale 

Il presidente della commissione, una volta ricevuta la comunicazione del termine della fase di 

identificazione e accesso dei candidati, procederà a chiamare i candidati uno alla volta, secondo i 

criteri stabiliti dalla commissione stessa, a prendere posto nella postazione posizionata dinanzi al 

tavolo della commissione per l’effettuazione della prova orale. 

Durante la prova non è consentito ai candidati di parlare tra loro, alzarsi, uscire dall’aula o 

abbandonare la sede di esame, salvo nel caso in cui volessero ritirarsi dalla prova previa 

autorizzazione del personale di vigilanza. Non è consentito recarsi ai servizi igienici. 

E’ vietato introdurre e consumare alimenti. E’ consentito introdurre solo bevande di cui i candidati 

dovranno preventivamente munirsi e che dovranno essere poste ben visibili sui banchi. 

Nel caso nel corso della prova, insorga in uno o più soggetti, una temperatura superiore ai 37,5 °C o 

altra sintomatologia riconducibile al COVID-19 tali soggetti saranno isolati presso l’apposito locale 

isolato. Il candidato NON potrà tornare in aula e sarà fatto uscire dalla sede seguendo il percorso 

alternativo segnalato. 

 

Locale dedicato all’isolamento 

E’ messo a disposizione un locale autonomo e isolato per accogliere e isolare i soggetti sintomatici 

(sintomi insorti nel corso delle prove), raggiungibile attraverso un percorso separato ed isolato da 

quello dei candidati diretti all’ aula concorso 

 

Requisiti dimensioni dei locali 

L’aula concorsuale sarà dotata di postazioni costituite da sedie posizionate a una distanza, in tutte 

le direzioni, di almeno 2,25 metri l’una dall’altra, di modo che ad ogni candidato venga garantita 

un’area di 4,5 mq. Sarà vietato ogni spostamento, anche minimo, degli elementi della postazione. 

L’ aula concorsuale ha: 

- pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili; 

- servizi igienici direttamente (o facilmente) accessibili dall’aula, identificati con apposita 

cartellonistica e segnaletica, dimensionati secondo gli standard previsti dalla legislazione vigente; 
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- un elevato livello di aerazione naturale senza aerazione meccanica; 

- volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato. 

Il ricambio naturale dell’aria sarà garantito tramite l’apertura delle finestre e delle porte interne. 

 

Misure di prevenzione e protezione dei lavoratori e delle commissioni esaminatrici 

Fatte salve tutte le misure di prevenzione e protezione già predisposte dal datore di lavoro, i 

lavoratori addetti alle varie attività concorsuali non potranno utilizzare le stesse aree d’ingresso e di 

uscita utilizzate dai candidati per entrare e uscire dall’area concorsuale. 

Prima di accedere alle aree dedicate allo svolgimento del concorso, i lavoratori si sottoporranno a 

una adeguata igiene delle mani per poi indossare il dispositivo di protezione che dovrà essere 

indossato durante l’intero svolgimento della prova concorsuale. Le medesime cautele trovano 

applicazione rispetto ai membri delle commissioni esaminatrici. 

Il personale addetto alle varie attività concorsuali e i membri delle commissioni esaminatrici se non 

in possesso di un valido certificato verde (Green Pass) devono effettuare il test antigienico rapido o 

molecolare, mediante tampone oro-faringeo, presso una struttura pubblica o privata 

accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove. 

Gli operatori di vigilanza e addetti all’organizzazione e all’identificazione dei candidati nonché i 

componenti delle commissioni esaminatrici devono essere muniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi 

di valvola di espirazione. 

Il personale addetto all’organizzazione concorsuale e i componenti delle commissioni esaminatrici 

sarà formato adeguatamente sull’attuazione del presente piano e del protocollo della Presidenza 

del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della Funzione Pubblica. 
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3. PULIZIA E SANIFICAZIONE 

Il Comune assicura la pulizia e la sanificazione dei locali, degli ambienti, delle postazioni e delle aree 

comuni prima dell’inizio della prova e al termine di essa; 

La sanificazione di cui al punto precedente può essere svolta tramite le normali metodologie di pulizia 

utilizzando prodotti quali etanolo a concentrazioni pari al 70% ovvero i prodotti a base di cloro a una 

concentrazione di 0,1% e 0,5% di cloro attivo (candeggina) o ad altri prodotti disinfettanti ad attività 

virucida; 

Tale adempimento viene ordinariamente registrato su supporto cartaceo (ALLEGATO 2); 

Dispenser con gel igienizzante saranno posizionati in più punti della sede concorsuale e in prossimità 

dei servizi igienici. 

Negli edifici dotati di specifici impianti di ventilazione (Unità di Trattamento d’Aria-UTA, o Unità di 

Ventilazione Meccanica Controllata-VMC), che movimentano aria esterna outdoor attraverso 

motori/ventilatori e la distribuiscono attraverso condotti e griglie/diffusori posizionati a soffitto, 

sulle pareti o a pavimento e consentono il ricambio dell’aria di un edificio con l’esterno, questi 

impianti, laddove i carichi termici lo consentano, devono mantenere attivi l’ingresso e l’estrazione 

dell’aria 24 ore su 24, 7 giorni su 7. Ove è possibile, eliminare la funzione di ricircolo dell’aria. Dove 

non è possibile disattivare il ricircolo, far funzionare l’impianto adattando e rimodulando 

correttamente la quantità di aria primaria necessaria a tali scopi e riducendo la quota di aria di 

ricircolo. 
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ALLEGATO 1 

AUTODICHIARAZIONE RILASCIATA IN OCCASIONE DELLA PARTECIPAZIONE ALLA PROVA 

CONCORSUALE _____________________________________ 

 

Il sottoscritto ________________________________________________________________________ 

Nato a ______________________________________ il ______________________________________ 

Residente a __________________________________________________________________________ 

Documento identità n. _________________________________________________________________ 

Rilasciato da_____________________________________________ il ___________________________ 

 

consapevole delle conseguenze penali previste in caso di dichiarazioni mendaci ai sensi degli artt. 46 

e 47 D.P.R. n. 445/2000,  

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ 

di aver preso visione delle misure di sicurezza e tutela della salute per la prevenzione del 

contagio da COVID-19, pubblicate dall’amministrazione sul proprio portale dei concorsi, e di essere 

consapevole di doverle adottare; di non essere sottoposto alla misura della quarantena in quanto 

contatto stretto di caso confermato COVID-19 o per rientro recente dall’estero;  

di non essere stato sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario 

negli ultimi 14 giorni; 

di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 

14 giorni; 

di non presentare febbre (temperatura corporea > 37.5°C) o sintomatologia simil-influenzale 

(ad es. tosse, alterata percezione dei sapori e degli odori, disturbi intestinali, ecc.); di essere 

consapevole di dover adottare, durante la prova concorsuale, tutte le misure di contenimento 

necessarie alla prevenzione del contagio da COVID-19;  

 

La presente autodichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione correlata con l’emergenza 

pandemica del SARS CoV 2. 

 

Luogo e Data ____________________   Firma leggibile _____________________ 
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ALLEGATO 2 

PROCEDURE DI SANIFICAZIONE ADOTTATE 

 

Gli interventi di sanificazione, tenuti per contrastare la diffusione dell’epidemia da COVID-19, vengono attuati secondo le seguenti periodicità: 

 

AMBIENTE DI LAVORO INTERVENTO DI SANIFICAZIONE 
ORDINARIO 

PERIODICITA’ DI 
SANIFICAZIONE 

AREA CONCORSUALE Ipoclorito di Sodio (0,1 %-0,5%) e/o 

Etanolo (70%): 

�  Scrivanie e sedie 

�  Telefono; 

�  PC; 

�  Maniglie porte; 

�  Altro...; 

PRIMA DELL’INIZIO DELLA 

PROVA E AL TERMINE 

SERVIZI IGIENICI PER 

L’UTENZA 

Ipoclorito di Sodio (0,1 %-0,5%) e/o 

Etanolo (70%): 

�  Lavandino;  

�  WC; 

�  Maniglia porta; 

�  Specchio;  

�  Altro...; 

PRIMA DELL’INIZIO, AL 

TERMINE DEL PRIMO TURNO E 

AL TERMINE DELLA PROVA 

 

Si sottolinea inoltre che, le procedure di sanificazione periodiche vengono effettuate solo dopo aver provveduto alla fase di pulizia e detersione, in modo da 

permettere un’azione efficace dei prodotti utilizzati successivamente. Le schede tecniche dei prodotti di pulizia e sanificazione utilizzati nelle procedure sopracitate 

sono allegate al presente documento. (Allegati) 
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ALLEGATO 2 

REGISTRO DI AVVENUTA SANIFICAZIONE 

DATA ESECUZIONE 
SANIFICAZIONE 

REPARTO 
NOMINATIVO REFERENTE 
INTERNO INCARICATO E/O 

SOCIETA’ ESTERNA 
FIRMA REFERENTE SANIFICAZIONE SUPERFICIE SANIFICATA 

___/___/2021 

 

ORA: 

�  AREA 

CONCORSUALE 

 

�  SERVIZI IGIENICI 

 
 �  TAVOLI, SEDUTE  

�  PORTE E MANIGLIE 

�  PIANI DI LAVORO E ATTREZZATURE 

�  PAVIMENTI E SUPERFICI 

�  WC E LAVANDINO 

�  ALTRO………………………… 

___/___/2021 

 

ORA: 

�  AREA 

CONCORSUALE 

 

�  SERVIZI IGIENICI 

 
 �  TAVOLI, SEDUTE  

�  PORTE E MANIGLIE 

�  PIANI DI LAVORO E ATTREZZATURE 

�  PAVIMENTI E SUPERFICI 

�  WC E LAVANDINO 

�  ALTRO………………………… 

___/___/2021 

 

ORA: 

�  AREA 

CONCORSUALE 

 

�  SERVIZI IGIENICI 

 
 �  TAVOLI, SEDUTE  

�  PORTE E MANIGLIE 

�  PIANI DI LAVORO E ATTREZZATURE 

�  PAVIMENTI E SUPERFICI 

�  WC E LAVANDINO 

�  ALTRO………………………… 

___/___/2021 

 

ORA: 

�  AREA 

CONCORSUALE 

 

�  SERVIZI IGIENICI 

 
 �  TAVOLI, SEDUTE  

�  PORTE E MANIGLIE 

�  PIANI DI LAVORO E ATTREZZATURE 

�  PAVIMENTI E SUPERFICI 

�  WC E LAVANDINO 

�  ALTRO………………………… 

___/___/2021 

 

ORA: 

�  AREA 

CONCORSUALE 

 

�  SERVIZI IGIENICI 

 
 �  TAVOLI, SEDUTE  

�  PORTE E MANIGLIE 

�  PIANI DI LAVORO E ATTREZZATURE 

�  PAVIMENTI E SUPERFICI 

�  WC E LAVANDINO 

�  ALTRO………………………… 
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ALLEGATO 3 
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